ANKARA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
ASKI GENEL MUDURLUGU
EMLAK VE ISTIMLAK DAIRESI BASKANLIGI
GOREV YETKI VE CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonerge’nin amaci, ASKI Genel Miidiirliigii Emlak Ve Istimlak
Dairesi Bagkanlifi ve birimlerinin kurulusunu, bu birimlerde gorevli personelin statiisiini,
gérev, vetki ve sorumluluklarim belirlemek suretiyle birimlerin is ve islemlerinin uyumlu,
siiratli ve verimli bir sekilde, glivenli bir caligma diizeni i¢inde yapilmasim saglamaya yonelik
tedbirler almaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, ASKI Genel Miidiirliigii Emlak Ve Istimlak Dairesi
Baskanligi ve birimlerinin kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklar ile calisma diizenine iligkin
usul, esas ve kurallar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 2560 sayili ISKI Kurulus
ve Gorevleri Hakkinda Kanun, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi, Belediye ve Bagh Kuruluglar
ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik ve Ankara Biiyiiksehir
Belediye Meclisinin 16/09/2022 giin ve 1840 sayili karar1 ve ASKI web sitesinde yayimlanarak
yiirtirltige giren “Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi, Kurulus, Gorev, Yetki ve Yonetimine
Tliskin Teskilat Yénetmeligine” dayamlarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bagkan: Ankara Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

b) Belediye: Ankara Biiyliksehir Belediyesini,

¢) Daire Bagkanligi: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirligii Emlak Ve
Istimlak Dairesi Bagkanligim,

¢) Daire Bagkani: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Emlak Ve
Istimlak Dairesi Bagkanini,

d) Genel Kurul: Ankara Biiyliksehir Belediye Meclisini,

e) Genel Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiriindi,

f) Genel Miidiirliik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirligiini;

g) Miidiir: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Emlak Ve
Istimlak Dairesi Baskanlig1 bagh miidiirliikleri,

) Seflik: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Emlak Ve
Istimlak Dairesi Bagkanliginin teskilat semasindaki Seflikler,

h) Tasiur Kayit Yetkilisi: Emlak Ve Istimlak Dairesi Bagkanligimn tagimrlarim teslim
almak, taginirlarini teslim etmek, muhafaza etmek, girig ve ¢ikis kayitlarinin usuliine uygun
olarak tutmakla sorumlu personeli,

1) Tasimr Kontrol Yetkilisi: Tasgmmr kayit yetkilisinin yapms oldugu islemlerin
mevzuata uygunlugunu denetleyip kontrol eden ve Tasimir Mal Yonetim Hesabi cetvellerini
imzalayip harcama y, "_i?e. mekle sorumlu personelini,
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i) Yonerge: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidirliigii Emlak Ve

Istimlak Dairesi Bagkanlhig1 Yonergesi,
j) Yonetim Kurulu: Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii Yonetim

Kurulunu,
ifade eder.
IKiNCi BOLUM
Teskilat Yapisi
Teskilat Yapis:

MADDE 5- (1) Emlak Ve Istimlak Dairesi Bagkanligi, Daire Bagkanina bagli 3 (iig)
Sube Mudiirligti, Tasmr Kayit Yetkilisi, Tasimr Kontrol Yetkilisi, Kamulastirma Sube
Miidiirhiigiine bagh 2 (iki) seflik, Emlak Isleri Sube Miidiirliigiine bagh 2 (iki) seflik, Cografi
Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigiine bagh 2 (iki) seflik bu Sefliklere bagli, mithendis, mimar,
tekniker, teknisyen, memur, bilgisayar igletmeni, veri hazirlama ve kontrol isletmeni, ig¢i vb.
diger personelden olusur.

(2) Emlak Ve Istimlak Dairesi Bagkanligina bagh Sube Miidiirliikleri ve bagl Seflikleri
asagida gosterilmistir:

1) Biiro Hizmetleri Birimi

2) Kamulagtirma Sube Miidiirliigii
a) Kamulastirma Sefligi
b) Harita Sefligi

3) Emlak Isleri Sube Miidiirliigii
a) Emlak Isleri Sefligi
b) Lojman Tahsis Sefligi

4) Cografi Bilgi Sistemleri Sube Miidiirlugi
a) Cografi Veri Uygulama Sefligi
b) Cografi Veri Analiz Sefligi

HKamulslty

3 7;- "JC

R ' ubsRiddde ¥,

&[‘ 4
/




UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Emlak Ve Istimlak Dairesi Baskanhg

MADDE 6- (1) Emlak Ve Istimlak Dairesi Bagkanliginin gérev yetkileri sunlardar:

1)Genel Midiirliik birimlerinin Emlak, CBS ve Kamulastirma harita ihtiyaglarinin
temini ve gerektiginde diger kurum ve kuruluslar ile koordinasyon kurulmasini saglamak,

2) Genel Miidiirliik Stratejik Planinda ve Faaliyet Raporunda yer alan Daire Bagkanlig
ile ilgili islerin zamaninda bitirilmesini saglamak,

3) Konusu ile ilgili islerde idarenin diger birimleri veya diger kamu kuruluslari ve &zel
kuruluslarla koordinasyon saglamak,

4) Idarenin gorev ve sorumluluk alani iginde yapilacak olan hizmetler i¢in, miilkiyet
temini amaciyla kamulastirma ve irtifak hakki tesisi yapmak,

5) Yiizeysel su kaynaklarinin mutlak koruma alani igerisinde kalan gayrimenkullerin
ihtiya¢ ve programa gére kamulastirma islemlerini yapmak,

6) Kamulastirma tesis, hak ve imtiyazlar ile ilgili her tliclii ¢alismalarda ilgili Daire
Baskanliklan ile isbirligi yapmak,

7) Imar mevzuati geregince idare gayrimenkullerinden tigiincii sahislar lehine “gegit
hakki” talep edilmesi halinde, talep konusu hakkin tapuya islenmesi igin gerekli ¢aligmanin
yapilmasi saglamak,

8) Resmi kurumlara tahsis, arsa ve hisse satigi, belediye sirketlerine tahsis, kuruma ait
taginmazlarin satisi, devri, takas vb. diizenlemeleri yapmak,

9) Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda satin alinmasi kararlagtinlan tasinmazlarn
aliminm gerceklestirmek,

10) Milkiyeti idareye ait arsa, arazi, tarla, bina ve isyerlerinin idare lehine, kamu
menfaati vasfin1 kaybetmemek sart1 ile kiraya verilmesi ve kira tahsilat iglemlerinin zamaninda
yapilmast i¢in gerekli islemleri yapmak,

11) Idarenin ihtiya¢ duydugu durumlarda kiralanmas1 kararlastinlan arsa, arazi ya da
binalann kiralanmasim ve Kiralarin zamamnda ddenmesi iglemlerini yapmak,

12) Idareye ait gayrimenkul mallan iizerindeki illegal isgalleri tespit edip, ecr-i misil
tahakkuk ettirerek tahsilatin yapilmasi igin Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi’na
génderilmesini saglamak,

13) Kira sozlesmelerinin yenilenmesi islemlierini yapmak,

14) Kurumumuz altyapilari (igmesuyu, kanalizasyon, yagmursuyu sebekeleri) ile iist
yapilarina (aritma tesisi, pompa istasyonu, depo, kuyu, v.b.) ait grafik ve grafik olmayan
(sayisal ve sozel) verilerin toplanmasini, uygun yazilim ve donanimlar kullanilarak bir veri
tabanina aktarilmasin ve depolanmasim saglamak,

15) Altyapt ve list yapilara ait problemlerin hizli ve saglikli bir sekilde ¢oziilmesine
imkan saglayacak verilerle ilgili sorgu ve analizierin yapilacagi ve ilgililere sunulacag:
programlarin hazirlanmasim saglamak veya hazirlatmak,

16) Konuma bagimli grafik ve grafik olmayan yazili bilgilerin bir sistem igerisinde
biitiinlestirilmesi ile bilgiye hizli ve saglikli ulasim imkim saglamak,

17) Kurumumuz birimleri ile ilgili farkls yaprdaki veriler arasinda iliskiler kurularak, bu
sistemlere ait sorgu ve analizlerin yapilmasini ve istatistiki bilgilerin hazirlanmasim saglamak,

18) Ilgili birimlerce yapilan veya yaptirilan imalatlara ait kot-koordinat tablolarindan
iiretilmis ve Idare’nin CBS sistemine aktarilmis cografi verileri sayisal ortamda incelemek ve
gerekli analizleri gerceklestirerek verinin dogru ve eksiksiz bicimde CBS sistemine aktarilmasi
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19) Altyap: ve iistyap1 tesislerinin konumsal olarak sorgulanabildigi, muhtelif sebeke
analizleri ile modelieme ¢alismalarinin yapilmasim saglamak,

20) Tirkiye Ulusal Cografi Bilgi Sistemi (TUCBS) tizerinden dis kurum ve kuruluslarla
yapilacak olan cografi veri aligverisi, web servisler iizerinden veri aligverisine imkan
saglayacak yazilim ve sistemlerle cografi verinin paylasimi konusunda ¢alisma yiiriitmek.

21) Cografi tabanli is emri uygulamalari ve mobil bilesenleri (yazihm ve mobil
donanim) iizerinden elde edilen verilerle sorgu, analiz ve mevcut cografi verinin dogrulugunu
arttirmaya vonelik caligmalar yapmak.

22) Idarenin sahip oldugu tasinmazlar, altyap: varliklan, tesisler, abone varliklan ve
calismalar icin ihtiya¢ duyulan dis veriler (Imar, ulasim, diger altyap: kurum ve kuruluslarina
ait cografi veriler, harita altliklar1 vb.) cografi bilgi sistemlerine islemek veya protokoller ile
elde edilmis web servis entegrasyonlari yoluyla kullanimim saglamak.

23) Gelisen teknolojiyi takip ederek Idare’nin mevcut Cografi Bilgi Sisteminin giincel
teknolojilerle isler halde kalmasim saglamak, Abone Bilgi Yonetim Sistemi (ABYS) , Merkezi
Kontrol ve Veri Izleme Sistemi (SCADA) vd. sistemlere entegrasyon i¢in Cografi Bilgi Sistemi
tizerinde gerekli ¢aligmalar: yapmak.

24) Genel Miidiirliikte ¢alisan personellerin lojmandan yararlanmasi i¢in her yil diizenli
olarak Lojman tahsis ve tebelliig islemlerini yapmak,

25) Genel Miidiirliik lojman y6netmeligi uyarinca bos konutlarin tahsis islemlerini
yuriitmek,

26) Genel Midirliik lojmanlarinin bakim-onanmlar1 yapilarak kullanilabilir hale
getirmek is ve islemlerini yliriitmek,

27) Genel Miidiirliikte ¢alisan personellerin bekgi evlerinden yararlanmasi i¢in her yil
diizenli olarak, bekgi evlerinin tahsis ve tebelliig islemlerini yapmak,

28) Bekgi evlerinde ikamet eden personellerin tahliye islemleri ile ilgili her tiirlii
yazigmalar1 yapmak,

29) Kurumlardan ve Bagkanliklardan gelen yazilara cevap vermek,

30) Genel Miidiir ya da bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisinin verdigi diger
goérevleri yapmak,




Emlak Ve Istimlak Dairesi Baskam

MADDE 7- (1) Emlak Ve Istimlak Dairesi Baskaninin gorev, vetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a) Genel Miidiirliikk birimlerinin proje veya yatirim amach harita ihtiyaglarinin temini
ve gerektiginde diger kurum ve kuruluslar ile koordinasyon kurulmasini saglamak,

b) Meslek i¢i egitim programlanmi ve ¢alisanlarin 6zliik haklart konusunda gerekli
isteklerini ilgili daire bagkanligindan talep etmek,

c) Idarenin diger birimleri ve diger kamu kuruluslan ile koordinasyonunu saglamak,

¢) Baskanlik biinyesinde disiplin ve diizeni saglamak,

d) Caligmalar1 planlamak ve takip etmek,

e) Daire Bagkanligim temsil etmek,

f) Demirbas esyanin talimatiara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasim saglamaya
yonelik tedbirleri almak,

g) Gorev ve yetkileri dahilinde bulunan konularda kurum i¢i ve dist yazismalar: yapmak,

1) Hizmet ifasinda, personeline kesin ifadeli, acik, yazili ve sozli emirler vermek,
verdigi emirleri takip etmek, birimlerden gelen teklifleri degerlendirmek, personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

i) Yazisma arsivini, arsiv mevzuati uyarinca tanzim ve muhafaza ederek konusu ile ilgili
teknik arsiv iglerini ylirtitmek,

j) Calismalarin ilgili yasalara, yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun bir sekilde
yiiriitiiliip yiirGtilmedigini denetlemek,

k) Daire Bagkanliginin gérev alanina giren tiim is ve islemleri, genel mevzuat ve kurum
mevzuat: ger¢evesinde verimlilik ilkeleri dogrultusunda ve kurumun biitge ve is programlarim
dikkate alarak, uygun prensipler koymak suretiyle yonetmek, is programlarimin gerceklesmesi
i¢in gerekli tedbirleri almak,

1) Daire Baskanliginin yillik ¢calisma plan ve programimi hazirlamak, takip etmek ve bu
calismalarda hizmet kalitesi ile tasarrufu arttiric: Snlemler almak,

m) Is saghg ve giivenligi (ISG) mevzuat hitkiimleri kapsaminda is yerinde, is kazasi ve
meslek hastaliklarinin 6nlenebilmesi i¢in gerekli tiim tedbirlerin alinmasin saglamak,

n) Genel Midiir ya da baglt bulundugu Genel Miidiir yardimeisinin verdigi diger
gorevleri yapmak.

(2) Emlak Ve Istimlak Dairesi Bagkam, is bu ydnerge ile verilen gorev ve yetkilerle
¢alismalarindan dolayi, ilgili kanunlara, yonetmeliklere ve baglt oldugu Genel Miidiir ve Genel
Midiir Yardimcisina kars1 sorumludur.

Biiro Hizmetleri Birimi

MADDE 8- (1) Biiro Hizmetleri Biriminin gdrevleri sunlardir:

a) Daire Baskanligina gelen evraki imza karsilif: almak,

b) Evrakin kayit islemlerini evrakin derecesine gére yapmak,

¢) Evrakin ilgili servislere dagitimim saglamak,

¢) Giden evrakin ilgili birimlere intikal iglemlerini ylrtitmek,

d) Genelge ve genel yazilarin dagitim islemlerini yliriitmek,

¢) Konulan ile ilgili evraki takip ederek sonuclandirmak,

f) Emlak Ve Istlmlak Dairesi Bagkan tarafindan verilecek diger gorevieri yapmak.
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Kamulastirma Sube Miidiirliigit

MADDE 9- (1) Kamulastirma Sube Miidiirltigiiniin gérev yetkileri sunlardir:

a) Ozel Miilkiyete Konu alanlarda 2942 sayili Kamulastirma Kanunun 5 inci maddesi
hikkmii uyarinca “Kamu Yarar1” Karar1 alinmasim saglamak,

b) Kamulastirma igin tebligat adresleri tespit ederek, tasinir/tasinmazlarin kiymet
takdirlerini yaparak uzlagmaya davet iglemlerini gerceklegtirmek,

¢) Uzlasmadan sonra tapu ferag1 alinmasim saglamak,

¢) Odeme igin Makam Oluru alarak Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina 6deme
yapilmasi i¢in génderilmesini saglamak,

d) Uzlagmayanlari dava agilmak iizere Hukuk Miisavirligine intikali ile islemleri
gergeklestirmek,

e) Mahkeme karar1 ile 3denmesine hitkkmedilen “kamulastirmasiz el atma bedellerinin”
ddenmesi i¢in gerekli is ve islemleri gergeklestirmek,

f) Miilkiyet arastirmalarim yapmak tizere Kadastro Midiirliiklerinden gerekli miilkiyet
planlarinin teminini saglamak,

g) Kamulagtirma ve irtifak alanlar: belirlenerek kamulastirma planlarimin hazirlanmasim
saglamak,

§) Kamulastirma veya irtifak hakki tesis edilecek tasinmazlarin bedel tespitinin
yapilmasint saglamak,

h) Kamulagtirma veya irtifak hakki tesisi yapilacak alanlarin ifraz folyeleri hazirlanarak
Kadastro Miidiirliiklerince kontrollerinin yapilmasim saglamak,

1) Tesislerin ingaati asamasinda zarar verilen sahis miilkiyetlerindeki zarar ziyanin
arazide tespiti ve bedelinin hesaplanmasin saglamak,

i) Kurulusumuza bagli Daire Bagkanliklarimn talepleri {izerine gerekli imar planlan,
miilkiyet haritalann ve projelere imar altlif: teskil edebilecek diger verilerin temin edilmesini
saglamak,

i) Imar plam degisikligi yapilmasma ihtiyag duyulan mesken alanlarinda ilgili
biiyiiksehir ve ilge belediyeleriyle goriiserek imar plam degisikliklerinin saglanmasina yonelik
calismalar yapmak,

k) Idaremiz ile ilgili olarak goriilen kamulagtirma davalarinda Hukuk Miisavirligine
teknik agidan goriis vermek,

1) Ozel, tiizel ve tiim resmi kurumlar ile kamulastirma, izin, devir, irtifak ve tahsis
konularinda gerekli protokollerin hazirlanarak yénetim kuruluna havalesini saglamak,

m) 2942 sayili Kamulagtirma kanununa istinaden kamulastirmadan vazgegme veya
kamulagtirmasi yapilan fakat tescili saglanmamis taginmazlarm idaremiz menfaatleri
dogrultusunda yasal faiz ya da giincel kiymet takdiri yapilarak bedel iadesini saglamak,

n) Kamulastirma davalarinda Kesinlesmis mahkeme kararlarinin  mabkeme
kalemlerinden temini ve aslinin aymdir ibaresinin yaptirilmasim saglamak,

o)Demirbas esyann talimatlara uygun olarak kullamilmasim ve korunmasim saglamaya
yonelik tedbirleri almak,

&) Bagli oldugu Daire Baskani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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Kamulastirma Sefligi

MADDE 10- (1) Kamulastirma Sefliginin gérev yetkileri sunlardir:

a) Kamulastirma igin tebligat adresleri tespit ederek, tagimir/tasinmazlarin kiymet
takdirlerini yaparak uzlagmaya davet iglemlerini gerceklestirmek,

b) Uzlagmadan sonra tapu feragi alinmasini saglamak,

c¢) Odeme igin Makam Oluru alarak Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligima ddeme
yapilmast i¢cin génderilmesini saglamak,

¢) Uzlasmayanlari dava agilmak iizere Hukuk Migavirligine intikali ile islemleri
gerceklestirmek,

d) Mahkeme karar1 ile 6denmesine hiikkmedilen “kamulastirmasiz el atma bedellerinin”
6denmesi i¢in gerekli is ve islemleri gergeklestirmek,

e) Idaremiz ile ilgili olarak goriilen kamulastirma davalarmda Hukuk Misavirligine
teknik agidan goris vermek,

f) Ozel, tiizel ve tiim resmi kurumlar ile kamulagtirma, izin, devir, irtifak ve tahsis
konularinda gerekli protokollerin hazirlanarak yénetim kuruluna havalesini saglamak,

g) 2942 sayili Kamulastirma kanununa istinaden kamulastirmadan vazge¢cme veya
kamulagtirmas: yapilan fakat tescili saglanmamis taginmazlarin idaremiz menfaatleri
dogrultusunda yasal faiz ya da giincel kiymet takdiri yapilarak bedel iadesini saglamak,

g) Kamulastima davalarinda Kesinlesmis mahkeme kararlarimin mahkeme
kalemlerinden temini ve aslimn aymuidir ibaresinin yaptinlmasim saglamak,

h) Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek

1) Bagh oldugu Daire Bagkan: ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri
yapmak.
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Harita Sefligi

MADDE 11- (1)Harita Sefliginin gorev yetkileri sunlardir:

a) Ozel Miilkiyete Konu alanlarda 2942 sayili Kamulastirma Kanunun 5 inci maddesi
hiikkmii uyarinca “Kamu Yarar1” Karar1 alinmasini saglamak,

b) Miilkiyet aragtirmalarini yapmak iizere Kadastro Miidiirliiklerinden gerekli miilkiyet
planlarnnin teminini saglamak, .

¢) Kamulagtirma ve irtifak alanlar belirlenerek kamulastirma planlarinin hazirlanmasini
saglamak,

¢) Kamulastirma veya irtifak hakki tesis edilecek tasinmazlarin bedel tespitinin
yapilmasin saglamak,

d) Kamulastirma veya irtifak hakk tesisi yapilacak alanlann ifraz folyeleri hazirlanarak
Kadastro Miidiirlikklerince kontrollerinin yapilmasim saglamak,

e) Tesislerin ingaati asamasinda zarar verilen sahis miilkiyetlerindeki zarar ziyvanin
arazide tespiti ve bedelinin hesaplanmasini saglamak,

f) Kurulusumuza baglt Daire Bagkanliklarinin talepleri fizerine gerekli imar planlari,
miilkiyet haritalar1 ve projelere imar althg teskil edebilecek diger verilerin temin edilmesini
saglamak,

g) Imar plam degisikligi yapilmasina ihtiyag duyulan mesken alanlarinda ilgili
buyiiksehir ve ilge belediyeleriyle goriiserek imar plani degisikliklerinin saglanmasina yonelik
calismalar yapmak,

g) Idaremiz ile ilgili olarak goriilen kamulastirma davalarinda Hukuk Miisavirligine
teknik acidan goriis vermek,

h) Ozel, tiizel ve tiim resmi kurumlar ile kamulastirma, izin, devir, irtifak ve tahsis
konularinda gerekli protokollerin hazirlanarak yonetim kuruluna havalesini saglamak,

g) 2942 sayili Kamulastuma kanununa istinaden kamulagtirmadan vazge¢me veya
kamulastirmast yapilan fakat tescili saglanmamis tasimnmazlarin idaremiz menfaatleri
dogrultusunda yasal faiz ya da glincel kiymet takdiri yapilarak bedel iadesini saglamak,

g) Kamulastirma davalarinda Kesinlesmis mahkeme kararlarinin  mahkeme
kalemlerinden temini ve aslinin aynidir ibaresinin yaptirilmasin saglamak,

h) Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirli gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek

1) Bagli oldugu Daire Baskani ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger gérevleri
vapmak.
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Emlak Isleri Sube Miidiirligii

MADDE 12- (1) Emlak Isleri Sube Miidiirliigiiniin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Resmi kurumlara tahsis, arsa ve hisse satisi, belediye sirketlerine tahsis, kuruma ait
tasinmazlarin satisi, devri, takas vb. diizenlemeleri yapmak,

b) Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda saun alinmasi kararlastirilan tasinmazlann
alimini gerceklestirmek,

¢) Miilkiyeti idareve ait gayrimenkullerin idare lehine, kamu menfaati vasfim
kaybetmemek sart1 ile kiraya verilmesi ve kira tahsilat islemlerinin zamamnda yapilmas: igin
gerekli iglemleri yapmak,

¢) Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda kiralanmasi kararlastinlan arsa, arazi ya da
binalarin kiralanmasini ve kiralarin zamaninda 6denmesi islemlerini yapmak,

d) Idareye ait gayrimenkul mallan itizerindeki illegal isgalleri tespit edip, ecr-i misil
tahakkuk ettirerek tahsilatin yapilmasi i¢in Hukuk Miisavirligi ve Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanlifi’na génderilmesini saglamak,

e) Kira s¢zlesmelerinin yenilenmesi islemlerini yapmak,

f) Idare adma kayith gayrimenkul mallann, hukuki, teknik ve hali hazir durumlaninin
tespiti islemlerini yapmak,

g) Idare tarafindan satilan, satin alinan, tahsise ve takasa konu tasmmazlarin
degerlemesini ve kiymet takdirlerinin hazirlatmak,

g) Miilkiyeti idareye ait gayrimenkullerin intikalinden sonra ilgili Belediveye beyanda
bulunmak,

h) Idaremize ait tapu kayitlarinin mevzuata uygun saydam ve erisilebilir sekilde
tutulmasi, bu kayitlara iligkin bilgisayar programi ve belgelerin, denetime hazir sekilde
muhafaza edilmesini, arsiv, dosyalama ve kayitlarinun tutulmasimi saglamak,

1) Taginmazlan adet ve yliz6lglimii olarak tespit ederek, kayitlari, “gegen yildan gelen”,
“yul icinde edinilen”, “y1l i¢inde elden ¢ikan™ ve “gelecek yila devredilenler” olarak tutulmasmi
saglamak,

i) Kaytlarin, iginde bulunulan yilin basinda (1 Ocakta) baslayacak ve yilsonunda (31
Aralikta) sona erecek sekilde takip ve kontroliinii saglamak,

j) Kullamma baglama tarihinde girisi yapilan taginmazlann herhangi bir sekilde
kullanimdan ¢ikmasi halinde elden ¢ikis tarihi itibariyle kayitlardan ¢ikariimasini saglamak,

k) Konusu ile ilgili islerde Daire Bagkanligi’mn Idare’nin diger birimleri veya diger
Kamu Kuruluslan ve 6zel kuruluslarla koordinasyonu saglamak,

1) Yazisma arsivini, arsiv mevzuati uyarinca tanzim ve muhafaza etmek, konusu ile ilgili
teknik arsiv iglerini yiirtitmek,

m)Teknik incelemelerde bulunarak idare’ye yararli teknik gelismeleri takip ederek
uygulanmasim saglamak,

s) Genel Miidiirlitk lojman yonetmeligi uyarinca Genel Midiirliik merkez konutlarinda
bulunan bos konutlarin tahsis iglemlerini yiiriitmek,

1) Genel Miudiirliige bagli lojmanlarin kullanilabilir hale getirmek icin gereken
yazismalar1 yapmak,

-u) Genel Miidiirliikte galisan personellerin lojmandan yararlanmast igin her yil diizenli
olarak lojman tahsis ve tebelliig islemlerini yapmak,

i) Lojmanlarda ikamet eden personelin tahliye islemleri ile ilgili her tiirlii yazismalari
yapmak,

V) Loijtmirat islemlerinin yaptirilmasi ve takibini saglamak,
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y)Demirbag egyanin talimatlara uygun olarak kullanulmasim ve korunmasim saglamaya
yonelik tedbirleri almak,
z) Bagli oldugu Daire Baskani tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Emlak Isleri Sefligi _

MADDE 13- (1) Emlak Isleri Sefliginin gorevleri sunlardar:

a) Resmi kurumlara tahsis, arsa ve hisse satisi, belediye sirketlerine tahsis, kuruma ait
taginmazlarin satist, devri, takas vb. diizenlemeleri yapmak,

b) Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda satin alinmasi kararlastirilan tasmmazlarin
alimim gergeklestirmek,

c) Miilkiyeti idareye ait gayrimenkullerin idare lehine, kamu menfaati vasfim
kaybetmemek sarti ile kiraya verilmesi ve kira tahsilét islemlerinin zamanminda yapilmasi i¢in
gerekli islemleri yapmak,

¢) Idarenin ihtiyag duydugu durumlarda kiralanmas: kararlastirilan arsa, arazi ya da
binalarin kiralanmasini ve kiralarin zamamnda 6denmesi islemlerini yapmak,

d) Idareye ait gayrimenkul mallan tizerindeki illegal isgalleri tespit edip, ecr-i misil
tahakkuk ettirerek tahsilatin yapilmas: igin Strateji Geligtirme Dairesi Bagkanlii’na
gonderilmesini saglamak,

e) Kira sozlesmelerinin yenilenmesi islemlerini yapmak,

f) Idare adna kayith gayrimenkul mallarin, hukuki, teknik ve hali hazir durumlarimn
tespiti iglemlerini yapmak,

g) Idare tarafindan satilan, satin alman, tahsise ve takasa konu tasmmazlarin
degerlemesini ve kiymet takdirlerinin hazirlatilmasi, gerektiginde SPK lisans1 almis
gayrimenkul degerleme kurum ve kuruluslari marifetiyle gayrimenkullerin deger tespitlerini
vaptirmak,

g) Miilkiyeti idareye ait gayrimenkullerin intikalinden sonra ilgili Belediyeye beyanda
bulunmak,

h) Idaremize ait tapu kayitlariin mevzuata uygun saydam ve erisilebilir sekilde tutulmas,
bu kayitlara iligkin bilgisayar program: ve belgelerin, denetime hazir sekilde muhafaza
edilmesini, arsiv, dosyalama ve kayitlarinmn tutulmasimi saglamak,

1) Taginmazlan adet ve yiiz6l¢limii olarak tespit ederek, kayitlari, “gecen yildan gelen”,
“y1l iginde edinilen”, “y1l iginde elden ¢ikan” ve “gelecek yila devredilenler” olarak tutulmasini
saglamak,

1) Kayitlann, i¢inde bulunulan yilin baginda (1 Ocakta) baslayacak ve yilsonunda (31
Aralikta) sona erecek sekilde takip ve kontroliinii saglamak,

j) Kullamma baglama tarihinde girisi yapilan taginmazlarin herhangi bir sekilde
kullanimdan ¢ikmasi halinde elden ¢ikig tarihi itibariyle kayitlardan ¢ikarilmasim saglamak,

k) Konusu ile ilgili islerde Daire Bagkanligi’nin Idare’nin diger birimleri veya diger
Kamu Kuruluslan ve 6zel kuruluslarla koordinasyonu saglamak,

1) Yazaigma arsivini, arsiv mevzuati uyarinca tanzim ve muhafaza etmek, konusu ile ilgili
teknik arsiv islerini yiirtitmek,

m) Teknik incelemelerde bulunarak Idare’ye yararl teknik gelismeleri takip ederek
uygulanmasim saglamak,

n)Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her"gislﬁgij&e%azamanmda ve eksiksiz olarak yerine getirmek

0)_; 'B;é%‘l@l@@ . \\Il}re Baskan: ile Sube Miidiiriince verilecek diger gorevleri yapmak.
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Lojman Tahsis Sefligi

MADDE 14- (1) Lojman Tahsis Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) Genel Miidiirliik lojman yonetmeligi uyarinca Genel Miidiirliik merkez konutlarinda
bulunan bos konutlarin tahsis islemlerini yiirlitmek,

b) Genel Midiirlige bagl lojmanlarin her tiirlii ihtiyaclarint kargilamak i¢in gereken
yazigmalar yapmak,

c) Genel Miidiirliikte calisan personellerin lojmandan yararlanmas: igin her yil diizenli
olarak lojman tahsis ve tebelliig islemlerini yapmak,

¢) Lojmanlarda ikamet eden personelin tahlive islemleri ile ilgili her tiirli yazismalar
yapmak,

d) Lojmanlarin gereken tamirat iglemlerinin yaptirilmasi ve takibini saglamak,

e)Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gbérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek

f) Bagl: oldugu Daire Baskam ile Sube Miidiirlince verilecek diger gorevleri vapmak.
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Cografi Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigii

MADDE 15-(1)Cografi Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigiiniin goérev ve yetkileri
sunlardir:

- a) Kurumumuz altyapilan (igmesuyu, kanalizasyon, yagmursuyu sebekeleri) ile tist
yapilarma (aritma tesisi, pompa istasyonu, depo, kuyu, v.b.) ait grafik ve grafik olmayan
(sayisal ve s6zel) verilerin toplanmasini, uygun yazilim ve donammlar kullanilarak bir veri
tabanina aktarilmasim ve depolanmasim saglamak,

b) Altyap: ve iist yapilara ait problemlerin hizli ve saglikli bir sekilde ¢dziilmesine
imkén saglayacak verilerle ilgili sorgu ve analizlerin yapilacag: ve ilgililere sunulacag:
programlarin hazirlanmasini saglamak veya hazirlatmak,

¢) Konuma bagimli grafik ve grafik olmayan yazili bilgilerin bir sistem icerisinde
biittinlestirilmesi ile bilgiye hizli ve saglikli ulagim imkam saglamak,

¢) Kurumumuz birimleri ile ilgili farkli yapidaki veriler arasinda iliskiler kurularak, bu
sistemlere ait sorgu ve analizlerin yapilmasim ve istatistiki bilgilerin hazirlanmasini saglamak,

d) ) Ilgili birimlerce yapilan veya yaptirilan imalatlara ait kot-koordinat tablolarindan
iiretilmis ve Idare’nin CBS sistemine aktariimis cografi verileri sayisal ortamda incelemek ve
gerekli analizleri gerceklestirerek verinin dogru ve eksiksiz bigimde CBS sistemine aktarilmast
icin gerekli ¢aligmalar1 yapmak

€) Altyap: ve listyap: tesislerinin konumsal olarak sorgulanabildigi, muhtelif sebeke
analizleri ile modelleme galismalarinin yapilmasini saglamak,

f) Turkiye Ulusal Cografi Bilgi Sistemi (TUCBS) iizerinden kamu kurumlan ile
vapilacak olan cografi veri aligverisi, web servisler lizerinden veri aligverigine imkan
saglayacak yazilim ve sistemlerle cografi verinin paylasimi konusunda ¢aligma yiiriitmek.

g) Cografi tabanli is emri uygulamalar1 ve mobil bilegenleri (yazilim ve mobil donanim)
tizerinden elde edilen verilerle sorgu, analiz ve mevcut cografi verinin dogrulugunu arttirmaya
vOnelik ¢aligmalar yapmak.

g) Kurum dis1 gelen goériis yazilari igin mevcut altyap: sisteminde tutulan verilerin
kurum igerisinde ilgili daire ile paylasimini saglamak.

h) Emlak ve Istimlak Daire Baskanhigina kurum disindan gelen altyapr veri talebi
vazilar1 dogrultusunda ilgili Dairelere cografi bilgi sistemi tizerinde mevcut altyapa iletilerek
talep eden salus, kurum veya kurulus ile paylasilmasim saglamak.

1) Idarenin sahip oldugu tasinmazlar, altyap: varliklar, tesisler, abone varliklari ve
¢aligmalar igin ihtiyag duyulan dig veriler (Imar, ulasim, diger altyap: kurum ve kuruluslarina
ait cografi veriler, harita altliklar1 vb.) cografi bilgi sistemlerine igslemek veya protokoller ile
elde edilmis web servis entegrasyonlan yoluyla kullantmini saglamak.

i) Gelisen teknolojiyi takip ederek Idare’nin meveut Cografi Bilgi Sisteminin giincel
teknolojilerle isler halde kalmasim saglamak, Abone Bilgi Yonetim Sistemi (ABYS) , Merkezi
Kontrol ve Veri Izleme Sistemi (SCADA) vd. sistemlere entegrasyon i¢in Cografi Bilgi Sistemi
tzerinde gerekli ¢alismalar1 yapmak.

i) Cografi bilgi sisteminde kullanilacak veri standartlarim olusturmak, giincel
tutulmasini denetlemek, ag tizerinden veri alig-veriginin saglanmasim kontrol etmek, Idare’nin
sahip oldugu cografi verilerin ulusal ve uluslararasi cografi veri standartlarina uyumunu
saglamak i¢in gerekli ¢alismalan yapmak

k) Cografi bilgi sistemi yénetimi kullanic1 yonetimi, cografi bilgi sistemi tlizerinden
saglanan servislere kullanicilarin erisim yetkisinin saglanmasi, kullanim, cografi veri uretun T
Idare tarafindan iiretilen proje ve imalata ait cografi verilerinin tiretilmesi ve uygular C*\\
konusunda talimatlari olusturmak ve yonerge hazirlamak, 7

1) Bagli oldugu Daire Bagkam tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak. i
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Cografi Veri Uygulama Sefligi

MADDE 16 - (1) Cografi Veri Uygulama Sefliginin gérev ve yetkileri sunlardur:

a) Mevcut su ve kanalizasyon sebekelerine ait projelerin ve cografi verilerin ihtiyag
halinde teminini saglamak iizere gerekli ¢alismalari yapmak

b) Idareye ait altyap, tistyap: vd. cografi verilerin sayisal ortama aktarilmasi icin gerekli
¢alismalan ve kontrollerini yapmak veya yaptirmak .

¢) Kurumumuz altyapilari (igmesuyu, kanalizasyon, yagmursuyu sebekeleri) ile iist
yapilarina (aritma tesisi, pompa istasyonu, depo, kuyu, v.b.) ait grafik ve grafik olmayan
(sayisal ve sozel) verilerin toplanmasini, uygun yazilim ve donammlar kullanilarak bir veri
tabanina aktarilmasimi ve depolanmasini saglamak,

¢) Kurum dis1 gelen goriis yazilan i¢in mevcut altyapr sisteminde tutulan verilerin
kurum igerisinde ilgili daire ile paylagimini saglamak,

d) Kurum dis1 gelen altyap: veri talebi yazilari dogrultusunda ilgili Dairelere cografi
bilgi sistemi {izerinde mevcut altyap: iletilerek talep eden sahis, kurum veya kurulus ile
paylasilmasini saglamak,

€) kurum i¢i altyapr veri taleplerini degerlendirmek ve kargilamak ‘igin gerekli
calismalar1 yapmak.

) Projeler ile yeralti sebekesinde farkliliklar tespit edildiginde teknolojik cihazlar
kullanarak ger¢ek durum saptamas: yapmak ve bunlarin dijital ortama aktarilmasini saglamak

g) Altyap bilgi sisteminin olusturulmasinda kullanmak i¢in gerekli giincel teknolojik
cihazlarin aragtirmasin ve temin edilmesini saglamak.

g) llgili birimlerce yapilan veya yaptirilan imalatlara ait kot-koordinat tablolaridan
tiretilmig ve Idare’nin CBS sistemine aktarilmis cografi verileri sayisal ortamda incelemek ve
gerekli analizleri gerceklestirerek verinin dogru ve eksiksiz bigimde CBS sistemine aktarilmasi
icin gerekli galigmalar: yapmak

h) ihtiyag duyulmas: halinde gerek duyulan arazi ¢alismalanm (boru yeri tespiti,
sebekeye ait armatiirlerin, kanal bacalarinin detektorlerle tespiti gibi) ¢alismalan yapmak

1) Sebekelere ait degisikliklerin planlara aktarilmasini ve planlan giincellestirilmesini
ve uygun sekilde arsivlenmesini saglamak ve denetlemek

1) Kendisine teslim edilen demirbag esyanin korunmasim saglamak

J) Amirlerince kanun, tiiziik, yénetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gdrevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek

k) Cografi Bilgi Sistemleri miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak
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Cografi Veri Analiz Sefligi

MADDE 17 - (1) Cografi Veri Analiz Sefliinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Altyap1 ve Uist yapilara ait problemlerin hizli ve saglikli bir sekilde ¢6ziilmesine imkén
saglayacak verilerle ilgili sorgu ve analizlerin yapilacag: ve ilgililere sunulacagi programlarin
hazirlanmasim saglamak veya hazirlatmak,

b) Konuma bagimlh grafik ve grafik olmayan yazli bilgilerin bir sistem igerisinde
biitiinlestirilmesi ile bilgiye hizli ve saglikli ulasim imkéni saglamak,

c¢) Cografi Veri Analiz teknikleri aracilifiyla Basing bolgeleri, igme suyu vanalari, su
dagitim bilesenlerinin (Depo, pompa, vana, vb.) Cografi Bilgi Sistemi tizerinde tespiti ve
islenmesi konusunda gerekli arastirma, inceleme, ¢caligmalarim yiiriitmek.

¢) Kurumumuz birimleri ile ilgili farkli yapidaki veriler arasinda iliskiler kurularak, bu
sistemlere ait sorgu ve analizlerin yapilmasini ve istatistiki bilgilerin hazirlanmasint saglamak,

d) Cografi tabanl: is emri uygulamalar1 ve mobil bilesenleri (yazilim ve mobil donanim)
iizerinden elde edilen verilerle sorgu, analiz ve mevcut cografi verinin dogrulugunu arttirmaya
yonelik ¢alismalar yapmak.

e) Gelisen teknolojiyi takip ederek idare’nin mevcut Cografi Bilgi Sisteminin giincel
teknolojilerle isler halde kalmasim saglamak, Abone Bilgi Yonetim Sistemi (ABYS) , Merkezi
Kontrol ve Veri Izleme Sistemi (SCADA) vd. sistemlere entegrasyon i¢in Cografi Bilgi Sistemi
tizerinde gerekli caligmalar1 yapmak.

* f) Birimmde bulunan tiim makine ve techizatin kurallarina uygun olarak kullaniimasim
temin etmek

g) Amirlerince kanun, tiiziikk, ydnetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun olarak
verilecek her tiirlii gdrevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek

g) Cografi Bilgi Sistemleri miidiirti tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.




Sube Miidiirlerinin Idari Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 18- (1) Sube Miidiirlerinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Kendisine bagl Sefliklerin biitiin hizmet ve islemlerini genel ve kurum mevzuati
cergevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biitge ve is programlarini dikkate
alarak uygun prensipler koymak suretiyle yonetmek, ¢aligma programlarinin gerceklesmesi
icin gerekli tedbirleri almak, teknolojik yeniliklerin kullanilmasim saglamak,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelerle
ilgili caligmalara katilmak, gorev ve yetkileri igerisine giren konularda Daire Bagkanina
Onerilerde bulunmak,

¢) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli, acik, yazili ve s6zlii emirler vermek, verdigi
emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri dégerlendirmek, personel arasinda
koordinasyon yapmak,

¢) Kendisine bagh Sefliklerdeki islerin ylirlitimiinii saglamak,

d) Gorev ve yetkileri i¢erisinde bulunan konularda kurum ici ve kurum dis1 yazismalar
yapmak,

e) Bagkanlik Makami ve Genel Midiirliik Makamina sunulan onay ve gerekgeleri
kontrol etmek, Daire Baskanina sunmak,

f) Calismalarda etkinligi artirmak, is akisim hizlandirmak ve israfi onleyici tedbirler
almak,

g) Kendisine bagh seflikler ile alt birimlerinin y1llik ¢aligma programim yapmak,

g) Kendisine bagh personele saatlik ve yillik izin ile mazeret izni vermek, saatlik,
giinliik, villik ve mazeret izni teklifinde bulunmak,

h) Demirbag egyanin talimatlara uygun olarak kullamlmasim ve korunmasini saglamaya
yonelik tedbirleri almak,

1) Gorev alanindaki igleri mevzuat, Genel Miudiirltiglin kalite politikasi, ¢alisma
prensipleri ve amirlerinin talimatlar geregince sonuglandirmak,

1) Amirlerince verilen, calisma alanmina giren diger benzeri gérevleri yapmak.

(2) Sube Miidtirleri, is bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayi,
ilgili yasalara, yénetmeliklere ve bagli oldugu Emlak Ve Istimlak Dairesi Baskanmna kars:
sorumludur.
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Seflerin Idari Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 19- (1) Kendisine birim sorumlulugu verilen memurlar, birim Sefinin yetki ve
sorumlulugunu haizdir.

(2) Seflerin gorevleri sunlardir:

a) Sefligin ve gorevlendirildigi birimin, biitiin hizmet ve iglemlerini genel ve kurum
mevzuati gergevesinde, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun, kurum biitge ve 1§ programlarini
dikkate alarak yonetmek,

b) Gorevleri ile ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, talimat gibi diizenlemelerle
ilgili ¢aligmalara yapmak,

c¢) Hizmetin ifasinda personele kesin ifadeli, agik, yazili ve sozlii emirler vermek, verdigi
emirlerin takibini yapmak, astlardan gelen teklifleri degerlendirmek, personel arasinda
koordinasyonu saglamak,

¢) Gorev ve yetkileri igerisinde bulunan konularda kurum i¢i ve kurum dig1 yazismalar
yapmak,

d) Caligmalarda etkinligi artirmak, is akisini hizlandirmak ve israfi 6nleyici tedbirler
almak,

e) Sefligin ve gorevlendirildigi birimin ¢aligma programini yapmak,

f) Personeli, seflik islemleri hakkinda bilgilendirmek ve konusuna gére personele egitim
vermek,

g) Personelin mesai saatlerine uygun olarak géreve gelmelerini saglamak ve giris-¢ikist
takip etmek,

§) Amirine personeli i¢in saatlik ve yillik izin teklifinde bulunmak,

h) Demirbag esyanin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasim saglamak,

(3) Sefler, i bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle ¢aligmalarindan dolayi, ilgili
yasalara, yonetmeliklere ve bagh oldugu Emlak Ve Istimlak Dairesi Baskanina ve Sube
Miidiirlerine karsi sorumludur.
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Tasinir Kayit Yetkilileri

MADDE 20- (1) Tasinir kayit vetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
¢alisma unvanina bagl kalmaksizin, tagiur kayit ve islemlerini, Taginir Mal Yonetmeliginde
belirtilen usule uygun sekilde vapilabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel. arasindan
gorevlendirilir.

(2) Tasinir kayit yetkilisinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Harcama birimlerince edinilen tagiurlardan muayene ve kabulii yapilanlar teslim
almak, kullanma verilmeyen taginirlan sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

b) Tasinirlarin giris ve ¢ikigina iligkin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tasinir mal yénetim hesap cetvellerini, istenilmesi halinde konsolide gérevlisine
géndermek,

¢) Tiiketimine veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililere teslim etmek,

¢) Tasiurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikeleri kars:
korunmast i¢in gerekli tedbirleri almak ve gerekli tedbirlerin alinmasin saglamak,

d) Ambarda galinma veya olaganiisti nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalan
harcama yetkilisine bildirmek,

) Ambar sayimi ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diigen taginirlar: harcama yetkilisine bildirmek,

f) Kullammda bulunan dayanikli tagmurlari bulunduklan yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak,

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardime: olmak,

g) Kayitlarint tuttufu taginirlann yonetim hesabint hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak iizere tasimr kontrol yetkilisine teslim etmek,

h) Ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak,

1) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak,

i) ASKI portal sisteminde kullamm yetkisine gore tahsis edilen “kullanici ads ve sifresi”
muhafazasinda ilgili mevzuat ¢ergevesinde gizlilik ilkesine uymakla sorumludur.

(3) Tasinr kayit yetkilileri, ig bu y6nerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢aligmalarindan
dolayy, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskanina kars1 sorumludur.

Tagmir Kontrol Yetkilileri

MADDE 21- (1) Tagsinr kontrol yetkililerinin gorev yetkileri sunlardir:

a) Tasimr kontrol yetkilisinin yapmus oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve
cetvellerin mevzuata ve mail tablolara uygunlugunu kontrol etmek,

b)Harcama Birimi Taginir Mal Yénetim Hesab:t Cetvelini kontrol etmek ve imzalamak,

(2) Tasmmar kontrol yetkilileri, i bu ySnerge ile verilen gorev ve yetkilerle
calismalarindan dolayy, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve baght oldugu Daire Bagkanina karst
sorumludur.
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Miikendis ve Mimarlar

MADDE 22- (1) Miihendisler ve Mimarlarin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Bagli bulundugu Miidirliikte ve Seflikte igmesuyu sebeke, ana isale hatlari, su
deposu, pompa istasyonu, igmesuyu aritma tesisleri, her tiirlii {ist yap, atiksu ve yagmursuyu
toplama sistemleri, atiksu aritma tesisleri vb. islerle ilgili planlama, etiid ve projelendirme
(Proses, OG, AG, Mekanik, Statik, Jeolojik Ettdler vb.) ¢alismalarim yiirtitmek,

b) Havale edilen her tiirlii evrak ve projeyi incelemek, gerek duyulmas: halinde arazi
etiidii yapmak, ilgili sahis ve kurum yetkilileri ile bilgi amach goriismeler yapmak,

c) Gerek duyulmas: halinde harita ekibiyle beraber arazi 6l¢limii, arsiv taramas: ve
biiro ¢aligmalarini yaparak proje hazirlamak, hazirlanan projeleri onaya sunmak,

¢) Havale edilen her tiirlii evraki cevaplamak,

d) Havale edilen projelerin arazi ve biiro kontrollerini yapmak gerek goriilmesi halinde
diizeltme ve ilaveleri yapmak ve projeleri onaya sunmak,

e) Idarenin yikiimliiliigiinde olan islerde; gorevlendirilmeleri halinde ihale, kabul ve
kontrol komisyonlarinda ilgili gérevleri yapmak,

f) Kurum goriislerinin olusturulmasina ve protokollerin hazirlanmasina katkida
bulunmak ve gerekli hallerde i¢ ve disg yazisma yapmak,

g) Sahsen miiracaat eden, ilgili ve vatandaslara Idare menfaatleri dikkate alinarak sifahi
bilgi vermek, _

h) Kendisine verilen tiim igleri, zamaninda ve diizenli olarak yapmak, ilgili kanuniara,
yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun olarak ytirlitmek,

1) Sehir, ilge ve koylerin imar planlaruin hazirlanmas: igin gereken bilgi ve belgeleri
temin etmek,

i) Idareye ait miilklerde kamu yararina diizenlemeler yapmak,

j) Kamulastirma planlarinin hazirlanmasi, kontrolii ve onaylanmast,

k) Kamulagtirma dosyalarinin kadastral islemlerinin hazirlanmasi ve takip edilmesi,

1) Tahsis, takas ve trampa islemlerine imar altliinim hazirlanmas: ve tamamlanmas,

m) Kiymet Takdir Komisyonu galigmalarinin takip edilmesi ve tamamlanmasi,

n) Idaremiz tarafindan yapilmasi planlanan 1/1000°lik uygulama imar planlar ve
parselasyon planlarinin hazirlanmasi ve onaylanmasi,

0) Amirlerince verilen benzeri diger gérevleri yapmak.

(2) Mihendisler ve Mimarlar, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle
¢alismalarindan dolay, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskam, Sube
Miidiirii ve Sef’e karst sorumludur.
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Tekniker, Teknisyen ve Memurlar

MADDE 23- (1) Tekniker, Teknisyen ve Memurlarin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Bagl bulundugu Midirliikte ve Seflikte igmesuyu sebeke, ana isale hatlari, su
deposu, pompa istasyonu, igmesuyu aritma tesisleri, her tiirlil tst yapi, atiksu ve yagmursuyu
toplama sistemleri, atiksu aritma tesisleri vb. islerle ilgili planlama, etiid ve projelendirme
(Proses, OG, AG, Mekanik, Statik, Jeolojik Etiidler vb.) ¢alismalarim yiiriitmek,

b) . Havale edilen her tiirlii evrak ve projeyi incelemek, gerek duyulmasi halinde arazi
etlidii yapmak, ilgili sahis ve kurum yetkilileri ile bilgi amagh goriigmeler yapmak,

¢) Gerek duyulmas: halinde harita ekibiyle beraber arazi l¢timil, arsiv taramasi ve
biiro ¢alismalarim yaparak proje hazirlamak, hazirlanan projeleri onaya sunmak,

¢) Havale edilen her tiirlii evraki cevaplamak,

d) Havale edilen projelerin arazi ve biiro kontrollerini yapmak, gerek goriilmesi halinde
diizeltme ve ilaveleri yapmak ve projeleri onaya sunmak,

e) Thalesi yapilacak islérin kesiflerini hazirlamak, ihale asamasinda gorev almak,
sonrasinda ise kontrolliik hizmetlerini ylirtitmek ve kesin hesaplarini1 yapmak,

f) Idarenin yiikiimliiliigiinde olan islerin ihale, kabul ve kontrol komisyonlarinda gorev
almak,

g) Kurum goriislerinin olusturulmasina ve protokollerin hazirlanmasina katkida
bulunmak ve gerekli hallerde i¢ ve dis yazisma yapmak,

g) Sahsen miiracaat eden, ilgili ve vatandaglara [dare menfaatleri dikkate almarak sifahi
bilgi vermek,

h) Kendisine verilen tiim isleri, zamaninda ve diizenli olarak vapmak, ilgili kanunlara,
yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun olarak yiiriitmek,

1) Sehir, ilge ve kdylerin imar planlarinin hazirlanmasi i¢in gereken bilgi ve belgeleri
temin etmek,

i) Idareye ait miilklerde kamu yararina diizenlemeler yapmak,

j) Kamulagtirma planlarinin hazirlanmasi, kontrolii ve onaylanmasi,

k) Kamulastirma dosyalarinin kadastral islemlerinin hazirlanmasi ve takip edilmesi,

1) Tahsis, takas ve trampa islemlerine imar altlifinin hazirlanmasi ve tamamlanmasi,

m) Kiymet Takdir Komisyonu ¢aligsmalarinin takip edilmesi ve tamamlanmasi,

n) Idaremiz tarafindan yapilmasi planlanan 1/1000’liikk uygulama imar planlan ve
parselasyon planlarinin hazirlanmasi ve onaylanmasi,

0) Amirlerince verilen benzeri diger gérevleri yapmak.

(2) Tekniker, Teknisyen ve memurlar, is bu yonerge ile verilen gérev ve yetkilerle
caligmalarindan dolayi, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskani, Sube
Miidiirii ve Sef’e kargt sorumludur.




DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirlitk

MADDE 24- (1) Bu yonerge, Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Midiirliigii
Yonetim Kurulu’nun kabul tarihi itibari ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme .
MADDE 25- (1) Bu yonerge hiikiimleri Ankara Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel
Muidiirii tarafindan yiiriitiiliir.




